Guatemala 31 de mayo de 2016
Informe No, 005-2016

Licenciado

Maximiliano Antonio Araujo y Araujo
Viceministro de Cultura

Su Despacho

Licenciado Araujo:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentar mi informe de actividades
mensuales conforme lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnico
Profesionales Numero 162-2016, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Numera 23-2018,
correspondiente al mes de mayo del presente afo, para el cobro de mis honorarios presento
factura de Pequefio Contribuyente Serie *A”" No. 0000113,

Actividades Realizadas

e  Brindar apoyo para el resguardo y &l control de los expedientes def personal activo y de
baja de la Direccion General de las Artes,

e  Apoyar en el archiva de los documentos varios que conforman los expedientes.

°  Brindar apoyo en suministrar los expedientes para los distintos tramites de ta Delegacion
de Recursos Humanos.

e Llevar el control de préstamos de expedientes segln sean requeridos.

Resultados Obienidos

& Se brindo el apoyo para el resguardo y el control de los expedientes del personat activo y
de baja de la Direccion General de las Aries,

e Seapoyd en &l archivo de los documentos varios que conforman los expedientes.

e Se brindd el apoyo en suministrar los expedientes para los distintos tramites de la
Delegacion de Recursos Humanos.

e Sellevo el control de préstamos de expedientes segUn sean requeridos.
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